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INÍCIO

Informações básicas acerca da ficha funcional do militar

Este arquivo fornece uma estrutura para organizar informações sobre a missão,
tempo de serviço e extraordinário, com detalhes adicionais sobre a situação funcional,
comportamento disciplinar, setor de atividade na unidade e função de atividade na unidade.
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Minha ficha

Nesta área, você encontrará uma visualização das informações pessoais cadastradas no
sistema e terá duas seções principais: "Informações Pessoais" e "Informações Funcionais".

Seção de Informações Pessoais

Ao clicar na seção "Informações Pessoais", você terá acesso a uma lista suspensa
contendo todos os detalhes pessoais cadastrados no sistema.
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Seção de Informações Funcionais

Na seção "Informações Funcionais", o usuário encontrará uma lista suspensa semelhante,
contendo detalhes relacionados à sua posição, função e situação dentro da instituição.

Os usuários têm a opção de selecionar campos específicos, tanto individualmente como
em múltiplos, em ambas as seções para a impressão personalizada.
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ou utilizar a opção "Selecione para imprimir toda a Ficha" para gerar um documento
consolidado com todas as informações disponíveis em "Minha Ficha" e clicar em gerar.
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GESTÃO DE PESSOAS

Ao acessar a seção de "Gestão de Pessoas",
você será direcionado(a) a um conjunto abrangente
de opções para otimizar o gerenciamento de
recursos humanos. Essas opções incluem:

1. Seção de Identificação da PMPA :
- É uma funcionalidade de menu exclusivo da

seção de identificação para a emissão de RGPM.

2. Consulta de Pessoas:
- Acesse dados detalhados dos militares de forma

rápida e eficiente.

3. Cadastro de Pessoas:
- Adicione novos membros à equipe e mantenha registros atualizados.

4. Mapa do Efetivo:
- Visualize a distribuição e a composição da força de trabalho de maneira intuitiva.

Essa abordagem ampliada oferece uma gama de ferramentas para facilitar a
administração de recursos humanos, proporcionando maior controle e eficiência na gestão
de pessoal.
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Na seção de "Identificação de Militares",essa funcionalidade serve para gerar um novo
RGPM.

Ao acessar a opção "Consultar Pessoas", proporcionamos uma experiência ainda mais
flexível, oferecendo diversas opções de busca. Agora, você pode encontrar informações
sobre os militares usando diferentes critérios, como RG, CPF, nome, nome de guerra e
matrícula. Essa variedade de opções garante que você tenha a liberdade de escolher a
abordagem mais conveniente para localizar e acessar os dados desejados.
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Na seção de "Cadastro de Ficha Pessoal", você terá a oportunidade de inserir detalhes
abrangentes sobre o militar que está sendo adicionado. Isso incluirá campos para
informações como nome, CPF, RG, nome de guerra, matrícula e outros dados relevantes.
Ao fornecer um espaço dedicado para essas informações, garantimos que o processo de
registro seja completo e preciso, facilitando a gestão eficiente da ficha pessoal de cada
militar.
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No "Mapa do Efetivo", você terá uma visão do quantitativo de militares distribuídos na
unidade.
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BAPM DIGITAL

"BAPM Digital" Ao acessar essa categoria, você encontrará uma lista suspensa com três
opções distintas para consultas: "Consultar Todos BAPM", "Consultar BAPM Unidade"
e"Meus BAPM".

Consultar todos BAPM: Você terá acesso a todos os “BAPM” feitos e apresentarão
informações essenciais, como Relator, Número do BAPM e Número da Missão.
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Consultar BAPM Unidade: Irá aparecer todos os BAPM referentes a sua unidade.
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Meus BAPM: Apresentará todos os BAPM criados por você.

Pesquisar BAPM: Ambas oferecem a capacidade de buscar BAPM com base em diversos
critérios.
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Opções de pesquisa:

Inserir: Todos os três caminhos de acesso permitem ao usuário inserir novos BAPM.

Para inserção você precisará Informar Número da Missão: O usuário deverá inicialmente
informar o número da missão associada ao BAPM.
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Na sequência de informar o número da missão, será necessário indicar o relator
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Informado o número da missão e seu relator, o usuário pode inserir as demais informações
relacionadas ao BAPM.
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Para finalizar poderá clicar em 'Finalizar BAPM' para criar e registrar."
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Se o BAPM estiver aguardando finalização, você terá a opção de editá-lo para realizar
ajustes necessários.

Se o BAPM estiver finalizado, você poderá visualizar informações mais detalhadas sobre o
BAPM, proporcionando uma visão abrangente das atividades e providências registradas.
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PLANEJAMENTO

Ao optar por "Ordem de serviço", uma nova tela se desdobrará, permitindo a busca
por ordens de serviço existentes ou até mesmo a criação de novas.

Nesse campo, você pode realizar pesquisas de ordens de serviço utilizando o
número correspondente.

Mas se caso desejar criar uma nova ordem de serviço, basta clicar em
"Adicionar".Ao selecionar essa opção, você será direcionado para uma aba na qual deverá
preencher todos os dados da ordem de serviço. Assim que concluir, é só clicar em
"Próximo".
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Ao clicar em "Próximo", você será redirecionado para a aba de finalidades. Essa
etapa é crucial para dar o toque final à sua ordem de serviço.
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Ao concluir todas as etapas, uma tela exibirá todas as informações adicionadas. Se
tudo estiver correto, basta clicar em "Salvar". É o último passo antes de sua missão ser
oficialmente registrada!
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Para finalizar, dê uma última conferida em todas as informações e, se estiver tudo
certo, clique em "Salvar" para criar a ordem de serviço.
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Ao selecionar a opção "Planejamento", a aba "Criar Atividade" será aberta. Dê um
clique nela para prosseguir.
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Após isso, clique em "Adicionar" caso deseje criar uma nova atividade.

Digite as informações da atividade e do local onde será realizada e, em seguida, clique em
"Salvar".

Se houver algum erro, você pode corrigi-lo clicando em "Editar" ou, se necessário, excluir a
ação.
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OPERACIONAL

Ao clicar em "Operacional", três abas se abrirão: Missões da Unidade, Missões por Unidade
e Livro de Dia.
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Ao acionar o botão "Criar missão", abrirá uma tela com campos a serem
preenchidos, fornecendo informações específicas sobre a missão em questão.

Depois de preencher todos os campos de forma precisa, você só precisa clicar em
"Salvar" para consolidar as informações.
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Na escolha da forma de consulta, é possível definir três parâmetros: número da missão,
nome da missão e data inicial.

Assim, ao utilizar o campo de pesquisa, você pode especificar o método de busca
escolhido, informando o número da missão, o nome da missão ou a data inicial.
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Ao clicar em "Missões por Unidade", a aba se abrirá, apresentando as opções de busca
disponíveis.

Ao selecionar "Missões por Unidade", você terá a opção de escolher a unidade desejada e
definir o tipo de consulta. Se optar pelo número da missão, este será o método de pesquisa
utilizado.
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Finanças

Ao clicar na opção finanças irá aparecer uma lista suspensa com duas opções “Consultar
Requisição” e “Diversos Responsáveis”.
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Ao escolher a opção "Consultar Requisições", você será direcionado para uma tela
dedicada. Nessa tela, você poderá visualizar uma lista completa de todas as requisições
financeiras associadas à sua unidade e poderá inserir novas. Cada entrada na lista conterá
informações detalhadas e a opção de editar ou visualizar :

Inserir: Ao selecionar "Inserir", você será direcionado para uma interface dedicada
para a criação de uma nova requisição de diária.

Rod. Augusto Montenegro Km 9, n°8401, Bairro Parque Guajará/Dist. de Icoaraci – Belém/PA.

CEP: 66821-000. Contato: (91) 3258-9818 / 9872 / E-mail: dir.telematica@pm.pa.gov.br - 1º TEN QOPM RAFAEL

http://dir.telematica@pm.pa.gov.br


GOVERNO DO ESTADO DO PARÁ

SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANÇA PÚBLICA E DEFESA SOCIAL

POLÍCIA MILITAR DO PARÁ

DEPARTAMENTO GERAL DE ADMINISTRAÇÃO

DIRETORIA DE TELEMÁTICA

Nessa tela, ele preencherá informações essenciais, tais como:

● Deslocamento: Detalhes sobre o motivo e local do deslocamento.
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● Favorecidos: Os militares beneficiados pela requisição.
à esquerda o quadro denominado "Efetivo Disponível". Neste quadro, serão listados todos
os militares disponíveis para atribuição de diárias.

À direita, encontra-se o quadro "Efetivo Favorecido". Neste quadro, o usuário poderá
mover os militares selecionados, indicando aqueles que serão beneficiados pela requisição
de diária. Para realizar essas operações, botões com símbolos específicos foram
incorporados:

Botão ">" (Seta para a Direita): Move o militar selecionado da lista "Efetivo Disponível" para
a lista "Efetivo Favorecido".
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Botão ">>" (Seta Dupla para a Direita): Move todos os militares disponíveis de uma vez para
a lista "Efetivo Favorecido".

Após preencher tudo basta salvar a requisição clicando no botão “Salvar requisição”

Visualização e Edição de Requisições:

Cada requisição permitirá ao usuário visualizar detalhes adicionais. Além disso, será
possível editar informações, se necessário, para atualizar dados relevantes.

campo de pesquisa que permite a escolha entre duas opções principais:
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● Pesquisar por Status: filtra requisições com base no status atual

● Pesquisar por Número da Requisição: Filtra ao inserir o número da requisição
desejada.
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2. A opção "Diversos Responsáveis", você encontrará uma lista de militares que
foram adicionados. Oferecendo uma visão rápida e clara .
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Inserir novo militar a lista de diversos responsáveis: Para adicionar um novo
militar como responsável, o usuário pode clicar na opção "Inserir".
Uma nova janela será aberta, permitindo que o usuário insira o CPF do militar
desejado.Após inserir o CPF, você pode clicar na lupa para realizar uma busca.

Quando o militar desejado for encontrado, o usuário poderá adicionar um motivo
para a inclusão e clicar em "Adicionar".
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IMPRIMIR RELATÓRIOS:

Ao escolher a opção 'Imprimir Relatórios' na barra lateral, você verá a categoria
'Relatórios',que serve para imprimir relatórios do sistema.
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Ao clicar nela, será redirecionado para a lista completa de relatórios disponíveis. Cada
relatório é identificado por um nome descritivo, oferecendo uma visão dos tipos de
informações do sistema

Para facilitar a localização de um relatório específico, o usuário pode utilizar a
funcionalidade de busca, digitando o nome do relatório desejado.
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Você terá acesso às informações ao clicar na opção de imprimir.
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